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ZARZADU DROG POWIATOWYCH W ELBLAGU
Z/S W PASLEKU
OGLASZA NABOR
NA WOLNE URZEDNICZE STANOWISKO PRACY

Stanowisko urzednicze: specjalista ds. drogownictwa.
Liczba lub wymiar etatow: 1.

Wymagania niezbedne:

[

2)
3)

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458),

pelna zdolno$é¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,
wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia — preferowane techniczne-
budownictwo. inzynieria srodowiska, architektura,

¢o najmniej 2- letni staz pracy.

niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

dobry stan zdrowia

Wymagania dodatkowe:

1)

dobra znajomos$¢ ustaw: o drogach publicznych, prawo budowlane. prawo o ruchu

drogowym. o szezegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w

zakresie drog publicznych. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie,

udziale spoleczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na

srodowisko, kodeks postepowania administracyjnego oraz rozporzadzen wydanych

na podstawie tych ustaw.

posiadanie uprawnien budowlanych w specjalnosci drogowej lub mostowej bez

ograniczen lub odpowiadajace im uprawnienia budowlane,

prawo jazdy kat. B

dobra znajomos$¢ obstugi  komputera . programow pakietu Office, program

AutoCAD.

mile widziana znajomos¢ jezykéw obeych,

komunikatywno$¢. operatywnos¢. sumiennosé, samodzielnos¢. umiejetnosé pracy w

zespole .

Dodatkowym atutem bedzie:

- doswiadczenie w pracy w drogownictwie. administracji publicznej lub
samorzadowe].

- umiejetnosé Kosztorysowania robot. znajomosé programow do kosztorysowania.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Prowadzenie postepowan administracyjnych i wykonywanie innych niezbednych prac
zwigzanych z uzyskaniem pozwolen na budowe drog. zgloszen wykonania robot
budowlanych oraz decyzji 0 zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowych,

2. Uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz
projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestyeji celu publicznego.



L

. Organizowanie odbiorow robot i uczestniczenie wg potrzeb w ich odbiorach czgsciowych
i koncowych. kontrola usunigcia usterek, egzekwowanie warunkow gwarancji dla
inwestycji ktore zarzadzeniem Dyrektora ZDP objete sg obowigzkiem petnienia funkeji
odbierajgcego.

4. Kontrola dokumentow rozliczeniowych (kosztorysow, obmiardw roboét, dziennikow
budéw) z robét wykonywanych na drogach oraz kontrola merytoryczna faktur dla
inwestycji. ktore zarzadzeniem Dyrektora ZDP objete sa obowiazkiem petnienia funkcji
odbierajacego,

5. Uczestniczenie w pracach komisji przetargowe) ds. zamowien publicznych zgodnie z
pelniong w niej funkeja 1 Regulaminem komisji,

6. Prowadzenie ewidencji drog, mostow, przepustow i1 obiektow plywajgcych w

petnym zakresie,

7. Sporzadzanie i gromadzenie informacji o stanie drog i drogowych obiektow
inzynierskich.

8. Gromadzenie. nanoszenie zmian i sprawozdawczos¢ o danych techniczno-
eksploatacyjnych drog.

9. Prowadzenie gospodarki gruntami i nieruchomosciami pozostajacymi w zarzadzie
zarzgdey drog.

10. Gromadzenie | ewidencja danych o wypadkach i zdarzeniach na drogach.

11. Ustalanie potrzebnych prac w zakresie biezgcego utrzymania mostow, przepustow 1
obiektow plywajacych /most pontonowy/, opracowywanie planéw utrzymaniowych
rzeczowych i finansowych oraz wspoétudziat w rozdziale srodkéw na te zadania ,

12. Nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem mostowych obiektéw plywajacych / mostu
pontonowego/,

13, Kierowanie przeciwpowodziowa i przeciwlodowa ochrong obiektow mostowych,

14, Wspolpraca z innymi zarzadcami drog, organizacjami i jednostkami samorzadowymi w
zakresie prowadzonych spraw i zagadnien,

15. Przechowywanie i przekazywanie dokumentacji do skladnicy akt zgodnie z Instrukcja
kancelaryjng i archiwalnag.

16. Realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) Praca w pelnym wymiarze czasu pracy

2) Praca przy komputerze powyzej 4 h dziennie

3) Praca w biurze zlokalizowanym na [ pigtrze w budynku nie posiadajacym windy,
wyjazdy stuzbowe w granicach powiatu elblaskiego

4) Godziny pracy: poniedziatek — piatek T 1a

Informuje si¢ kandydatow. ze w miesiagcu poprzedzajacym upublicznienie niniejszego
ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Zarzadzie Drog
Powiatowych w Elblagu z/s w Pasl¢ku w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1
spotecznej oraz zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych wynidsl powyzej 6%.

Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV),



2) kserokopia dowodu osobistego ( potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez

kandydata ),

list motywacyjny,

4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie ( potwierdzone za zgodnos¢
z oryginalem przez kandydata ) .

S) kserokopie $wiadectw pracy ( potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
kandydata ).

6) kserokopie innych  dokumentow  potwierdzajacych  posiadane  kwalifikacje
I umiejetnoscei ( potwierdzone za zgodnosé z oryginatem przez Kandyvdata ),

7) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
0 korzystaniu z pelni praw publicznych,

8) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popelnione umyslnie scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe. (osoba wybrana
zobowigzana bedzie do przedlozenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego),

9) w przypadku osob niepetnosprawnych kserokopia potwierdzajaca niepelnosprawnos¢
kandydata ( potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez kandydata )

10)oswiadezenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do procesu

rekrutacji. zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz z ustawg z dnia 21 listopada

2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223. poz. 1458).

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w zamknigtych kopertach z dopiskiem
»Nabor na stanowisko — specjalista ds. drogownictwa” lub przesta¢ poczta na adres
Zarzadu Drog Powiatowych w Elblagu z/s w Pastgku ul. Dworcowa 6, 14-400 Pasiek, w
terminie do 18.05.2017 r. do godz. 15.00

Dokumenty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie

umieszczona na stronie internetowej BIP ( hup://zdp.bip.powiat.elblag.pl ) oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie Zarzadu Drog Powiatowych w Elblagu z/s w Pasteku.

Wymagane dokumenty dotyczgce naboru : list motywacyjny. CV ( z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu Kariery zawodowej ). powinny by¢ opatrzone klauzuly: Wyrazam zgode
na przetwarzanie  moich danych osobowych zawartych w  ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq =z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych ( Dz. U, z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.) oraz z ustawq z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych ( Dz, U. z 2008 r. nr 223, poz.
1438 z pozn. zm.).

Dodatkowe informacje:
Kandydaci. Ktorzy spelnig wymogi tormalne zostang telefonicznie powiadomieni o terminie

procedury kwalifikacyjnej.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. (055) 248 24 41

Paslek, 09.05.2017 r.
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